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文字を入力し、Enterキーを押します。

●［Enter］キーを押すと、

自動的に「（2）」が表示され、同時にスマー
トタグも表示されます。

●[スマートタグ]のマークが表示される。入力し
た文字の周辺に出現するため、処理方法を即座
に決定できる

スマートタグをクリックし、元に戻す－段
落番号の自動設定をクリックすると、段落
番号や記号が入力されない状態（オートコ
レクト機能オフ）に戻すことができます。

●[スマートタグ]をクリックし［元に戻す－段落
番号の自動設定］をクリックすると、（2）が
入力されずにすむ
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そのつど選択できる
新機能[スマートタグ]を使う

勝手に箇条書きにされる
お節介機能を敬遠したい

Q.

A.
便利そうでお節介この上なかった『Word2000』のオートコレクト機能。文字入力後の［Enter］キーで改行す
ると、「・」「（2）」などが自動的に行頭に入力される箇条書き処理は、[スマートタグ]で自由に処理方法を選べ
るようになりました。[スマートタグ]は、Wordが何か補助機能を実行したときに、文字の周辺に出現するマ
ークです。このマークをクリックして、オートコレクト機能のオン／オフを自由に決定することができます。

書式設定に関するTips

●[スマートタグ]はWordのいろいろな場面で
表示される。作業している状況によってスマ
ートタグのマークと処理候補も変化する。
「ハイパーリンクのオートコレクト」の例

●[貼り付けのオプション]の例

オートコレクト
オプションの設定 ダイアログボックスが表示され、この場で書式を設定することができる

段落番号を自動的に
作成しない 今回だけでなく、以降の作業がすべてオートコレクト機能オフになる

元に戻す－段落番号の
自動設定 通常の書式に戻す（オートコレクト機能オフ）
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